Economacsin muokatut
laskutyopohjat

HUOM. Jos vain haluat oman logon olemassa olevaan tydépohjaan, tata varten ei tarvitse
luoda omaa laskutydpohjaa. Voit lisaté logon Economacsin kohdasta Asetukset/Yleiset.

Taustakuva

Economacsin laskutustydpohjat perustuvat PDF-tiedostoihin. Voit luoda tydpohjan luomalla ensin PDF:n
taustan, joka sisaltad kaikki staattiset tiedot, jotka eivat muutu nakyvan laskun mukaan. Voit luoda taustan
haluamassasi ohjelmassa, jos sen voi tuoda PDF:8an. Taustan tulisi olla kokoa A4 ja yhdella sivulla. Kullekin

laskuissa kaytettavélle kielelle on luotava erillinen PDF-tiedosto.

Laskukentat

Kaynnista Tyopohjaeditori. Lisad PDF-tausta osoittamalla keskipainiketta. Nain tehdessa on méaaritettava,
milla kielelld PDF-tausta on. Sen jalkeen voit luoda viimeistellyn tydpohjan lisaamalla laskukenttia.
Laskukentét taytetdédn nykyisen laskun tiedoilla. Voit valita kullekin kentélle tiedot, jotka tulevat kenttdan. Voit
my0s valita fontin, tekstin kohdistuksen ja varin. Fonttivalitsin otetaan kayttéon painamalla 38T ja varivalitsin
painamalla £+ 88 C. Voit muuttaa naitd ominaisuuksia useille kentille kerralla valitsemalla useita kenttié.
Jos olet lisdnnyt useamman kuin yhden kielen tydpohjaan, voit siirtya kielten valilld oikeassa alakulmassa
olevien nuolten avulla. Kullekin kielelle on myds maaritettava joitakin tydpohjassa kaytettavia tekstiviesteja.
Ne ovat vasemmassa alakulmassa olevassa taulukossa.

Vihje! Voit valita Identtinen kaikissa kieliversioissa -ruudun, jolloin kentta nakyy samana

kaikissa taustoissa. Tama on hyddyllinen, jos suurin osa tekstistd on samassa paikassa.

Laskutyopohjan kaytto Economacsissa

Avaa kirjanpitodokumentti ja valitse sivupalkin Asetukset-ryhmasta Laskutus. Paanakyman oikeassa
yldosassa on luettelo dokumentin laskutydpohijista. Alussa luettelo siséltaa sisaisia laskutydpohjia. Voit lisata
laskuty6pohjan dokumenttiisi vetamalla ja pudottamalla sen tdhan luetteloon. Voit poistaa tydpohjan
valitsemalla sen ja painamalla poistondppainté (). Laskutydpohjat, joilla on sama nimi mutta eri kieli,
ryhmitetaéan yhteen.

Kun 18hetét laskun, alareunassa on ponnahdusvalikko, josta voit valita dokumentin eri tydpohjien valilla.

Vanhat tyopohjat

Et voi enda kayttda Economacs 3.x -version laskutydpohjia. Ne on avattava Tydpohjaeditori 4.x -ohjelmassa,
tarkistettava virheiden varalta ja tallennettava uudessa muodossa.



