Egna fakturamallar i iOrdning 5

OBS! Du behover inte skapa en egen fakturamall om du bara vill ha med din logotyp pa
en av de inbyggda mallarna. Lagg in din logotyp under Information / Allméant i sidoféltet i
iOrdning.

Bakgrundsbild

Fakturamallar i iOrdning baseras pa PDF-filer. For att skapa en fakturamall maste du forst skapa en PDF-
bakgrund med all information som inte &ndrar sig fran faktura till faktura. Denna bakgrund kan du skapa i
valfritt program forutsatt att det kan exportera eller skriva ut till PDF. Bakgrunden bor vara en A4-sida. For
varje sprak som du vill kunna fakturera i maste du ha en separat PDF-bakgrund.

Fakturafalt

Starta Mallredigeraren. Klicka pa knappen i mitten for att lagga till en PDF-bakgrund. Nar du lagger till
bakgrunden méste du ange vilket sprak den har.
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Nu kan du lagga till fakturafélt for att géra fardigt fakturamallen. Fakturafélten fylls med information fran den
valda fakturan i iOrdning (efter att mallen lagts in dar). For varje falt anger du typsnitt, textjustering och farg.
Typsnittsvaljaren nas via 88T och fargvaljaren via {+ $8C. Genom att markera flera falt kan du andra
egenskaperna for flera falt samtidigt.

Om du lagt in mer &n ett sprak i mallen sa kan du véxla mellan spraken med knappen nere till vanster. For
varje sprak maste du ocksa ange ett antal fraser som anvands i mallen. Detta gor du i tabellen nere till
vanster.

Tips! Du kan kryssa i ‘Identiskt for alla sprak’ for att fa ett falt att visas pa alla PDF-

< bakgrunder. Detta ar anvandbart om ett falt ska ligga pad samma stélle oavsett sprak.

Hur du anvander mallen i iOrdning

Oppna ditt bokféringsdokument och gé& in under Information / Fakturering i sidoféltet. Uppe till hdger ser du
listan med fakturamallar som ar tillgénglig for det valda dokumentet. Dra-och-slapp mallen fran Finder in i
listan. Nar du sedan skickar en faktura finns en popup-meny nere till héger dar du kan valja mellan de mallar
som har samma sprak som den faktura du arbetar i.

Gamla mallar

Du kan inte langre anvanda gamla fakturamallar fran iOrdning 3. Du maste 6ppna dessa mallar i en nyare
version av Mallredigeraren, justera det som behdver justeras, och spara dem pa nytt.



