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Bemaerk Det er ikke ngdvendigt at oprette din egen fakturaskabelon, hvis du blot ansker
at foje dit logo til en eksisterende skabelon. Du kan tilfgje dit logo under Indstillinger/
Generelt i Economacs.
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Baggrundsbillede

Fakturaskabeloner i Economacs er baseret pa PDF-filer. For at oprette en skabelon skal du ferst lave en
PDF-baggrund, der indeholder alle de faste oplysninger, der ikke eendrer sig fra den ene faktura til den
anden. Du kan selv veelge, hvilket program du vil bruge til at lave denne baggrund, sé leenge det kan
eksportere til PDF. Baggrunden skal veere i Ad-starrelse og fylde en enkelt side. Du skal lave en separat
PDF-fil for hvert sprog, du ensker at udsende fakturaer pa.

Fakturafeltera

Abn vaerktoijet til skabelonredigering. Klik p& den midterste knap for at tilfeje en PDF-baggrund. Nér du ger
det, skal du angive, hvilket sprog der bruges pa den pageeldende baggrund. Du kan nu tilfgje fakturafelter
for at feerdiggere skabelonen. Fakturafelterne udfyldes med oplysninger fra den aktuelle faktura. For hvert
felt kan du veelge, hvilke oplysninger feltet skal indeholde. Du kan ogsa veelge skrifttype, tekstplacering og
farve. Du veelger skrifttype med 38T og farve med 1+ 38 C. Veelger du flere felter, kan du eendre
egenskaberne for alle de valgte felter samtidig.
Har du tilfejet mere end ét sprog til skabelonen, kan du skifte mellem de valgte sprog ved at bruge pilene
nederst til hgjre. For hvert sprog skal du ogsa angive nogle fa tekstmeddelelser, der skal bruges i
skabelonen. De kan findes i tabellen nederst til venstre.
Tip! Du kan markere afkrydsningsfeltet "ldentisk pé tveers af alle sprogversioner", hvis et
< felt skal vises pa samme made pa alle baggrunde. Det kan veere nyttigt, hvis det meste

af teksten er placeret det samme sted.

Sadan bruges fakturaskabeloner i Economacs

Abn dit regnskabsdokument, og veelg Fakturering fra gruppen Indstillinger i sidebjaelken. | gverste hgjre del
af hovedvisningen findes der en liste med fakturaskabeloner i dokumentet. Til at begynde med indeholder
denne liste de indbyggede fakturaskabeloner. Traek en fakturaskabelon til denne liste for at foje den til dit
dokument. Vaelg en skabelon, og tryk pé slet () for at fierne den. Fakturaskabeloner med samme navn,
men pa forskellige sprog, grupperes sammen.

Nar du sender en faktura, vises der en pop-op-menu i bunden af vinduet, hvor du kan veelge mellem de
forskellige skabeloner i dokumentet.

Gamle skabeloner

Du kan ikke laengere bruge fakturaskabeloner fra Economacs 3.x. Du skal &bne disse skabeloner i veerktojet
til skabelonredigering version 4.x, rette eventuelle fejl og gemme dem i det nye format.



